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Welche Aufgabe haben die Sekretariate?

Die Sekretariate kdnnen in der Kalenderubersicht die Abwesenheiten der Beschaftigten der
Einrichtung sehen.

Wenn die Abteilung in Zeus eingebunden ist, sind die Abweseheiten anhand der automatischen
Mitteilungen Uber die gebuchten Antrage in Zeus einzutragen.

Die Sekretariate sollen in regelmalligen Abstanden Uberprufen, ob die in der Vergangenheit liegenden
Urlaubsantrage nach einer gewissen Zeitdauer vom/von der Vorgesetzten bewilligt wurden und
gebucht sind.

AuBerdem soll in regelmaBigen Abstanden Uberprift werden, ob die Wochenmodelle der Mitarbeiter
noch auf dem aktuellen Stand sind.

Zuruck zu den FAQ
Zuruck zur elektronischen Abwesenheitsverwaltung
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