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CommuniGate-Kalender

Kalender im Webmail anlegen

Nachdem Sie sich angemeldet haben, klicken Sie rechts auf 'Ordner’.

Dann links oben unter 'Erstellen' Kalender auswahlen, in das leere Feld den Namen des Kalenders
reinschreiben und auf 'Erstellen' driicken:

Meu: E-Mail Termin Aulgal Kontakt Gruppe Notiz
CommuniGate T T
— s v EBETEMS Einstellungen E-Mail-Kontrolle Kameraden Abmelden
<calendardemo@rz.uni-freiburg.de> Hilfe
INBOX Calendar Tasks Contacts Zusammenfassung Ordner Dateien Motes Trash
emen Ordner 0 won 200M benutzt
Erstellen \ Anzeigen Filter: 2 Machrichten angezeigt
Kalender - } Ordner Grisse Machrichten Neu Ungelesen
INBOX 0 0
Calendar‘l = e 0 0

Nun ist der Ordner Calenderl erstellt, noch ist er leer. Um einen Termin einzutragen, auf 'Termin'
drucken:

MNeu: E-Mail rfi’erlni:\\‘.ﬂufgatm Kontakt Gruppe Notiz

CommuniGate ) |
B Y 8B TE MBS EinstellungelmE-Mail-Kontrolle Kameraden Abmelden
<calendardemo@rz.uni-freiburg.de> Hilfe
INBOX Calendar Tasks Contacts fusammenlassung Ordner Dateien Notes Trash
30. Jan 200 15:46:22 Calendari WManstsansicht Weehenansich! Tagesansich Ulsrsicht
o Jan, 2009 = - [— 8] +} ma ==
Mo Di Mi Do Fr Sa So A 2009 0300 0900  1O:B0 1100 1200 1300 1400 1500 1800 1700
12
5 6 7 & 9 10 1 I e
12 13 4 15 16 17 18 T S8, 3.aJan
19 20 21 22 23 24 325 5o, 1. Feb
26 27 28 29 [ 3 i+ Mo, 02. Feb
Di, 03. Feb
Il Mi. 04. Feb
Do, 05. Feb
Ordner Einstellungen Als Ordner anzeigen

Termin eintragen

Um einen Termin in den Kalender einzustellen, auf 'Termin' driicken, die gewlnschten Felder
ausfullen und auf 'speichern' driicken. wenn Sie auf das '?' hinter Termin dricken, erhalten Sie eine
ausfiihrliche Anleitung (allerdings nur auf Englisch). Uberall hinter den Fragezeichen findet man
Anleitungen zu dem speziellen Thema.
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Neu: E-Mail Termin Aufgabe HKontakt Gruppe MNotiz
CommuniGate | .
- s vy s TEMS Einstellungen E-Mail-Kontrolle Kameraden Abmelden
=calendardemof@rz.unifreiburg.de= Hilfe
INBOX Calendar Tasks Contacts Zusammenfassung QOrdner Dateien MNotes Trash
Termin
(Meine Domain) - Filter:
Organisator: <calendardemo@rz_unifreiburg de>
An: optional
Betrefi: Abteilungsbesprachung
Optional: optional
Informieren: optional
Ort: optional

Beginn: Fr,30.Jan - 1600 - [Tl Ganztagig
Dauer: 2 Stunden - I Varfﬁghfarlmitanmig&n]

Leit: Jede/n/s: 1 .Wm:ha[ Wiederholung loschen ]
am: [CMe CI0i COMi Epoe FIFr E1Sa [CSo
Beanden: Mie -

jeden Fraitag Abteilungsbesprechundg

Termin ist erfolgreich eingetragen und kann nun auch bearbeitet werden:

Meu: E-Mail Termin Hontakt i
CommuniGate | - ounes fofz
—_— B Y s T M Einstellungen E-ddailiontrolle Kameraden Abmelden
=calendardemo@rz.unifreiburg.des Hilfe
INBOY Caloendar Taske Contacte Zusammenfassung Ordnor Datelen Hotos Trash
Tarmin i Kalesdar hinZugeiig!
A0, o 3G ARERAS Calendar Mpnalsansichl Vipchenansichi Tsgesansichd (bersicht
Lm= Jam, 2009 K g== e (] +} a==n ===
Mo Di Mi Do Fr Sa So n 2009 0300 0980 1000 1100 1200 1300 1400 1500 1800 1T
s 61 5 i b oh| 0| rnmum Atiolungsbesprechy
8 5 10 11 %a. 31 Jan
12 13 14 15 16 17 18 1 Sa:ll‘lrFah
1M 20 21 22 23 M 25 '
26 27 28 29 fd m; i+ Mo, 02. Fely
Di, 03. Feb
Il Mi, 04. Feb
Do, 05. Feb
Ordner Einstellungen Als Qrdner anzeigen

Kalender freigeben

Wie jeder Ordner kann auch ein Kalender fur andere Personen oder Gruppen freigegeben werden. Das
kann man auch Uber Pronto! machen, wenn man es lieber etwas graphischer hat.

Hier ein paar Beispiele:

e vorname.nachname: ein user innerhalb der eigenen Domain

e vorname.nachname@domain.uni-freiburg.de: ein user in einer anderen Domain

e anyone: jeder (vorausgesetzt, jeder kennt den Kalendernamen und abonniert ihn sich, in der
Praxis eher unwahrscheinlich)
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e anyone@: jeder in der eigenen Domain

anyone@domain.uni-freiburg.de: jeder in einer anderen Domain

#gruppenname: jeder, der in einer bestimmten Gruppe Mitglied ist (diese Gruppen kénnen nur
vom Postmaster der Maildomain angelegt und verwaltet werden).
#groupName@domainName: Gruppe in einer anderen Domain

Mehr Details findet man unter: https://www.communigate.world/CommuniGatePro/Security.html#ACL

Mit den ersten 3 Hakchen ist der Kalender nur zum Lesen freigegeben. Sollen die Abonnenten auch
schreiben und I6schen durfen, mussen die Rechte entsprechend gesetzt werden.

Nun gibt der Nutzer test@cg.uni-freiburg.de unserem Nutzer calendardemo@rz.uni-freiburg.de
(Nutzer aus einer anderen Maildomain) seinen Kalender zum Anschauen frei. Dazu klickt er auf seinen
Kalender und auf Ordner Einstellungen:

MNeu: E-Mail Termin Aufgabe Kontakt Gruppe MNotiz
CommuniGate B
— A Y S TEMS Einstelungen E-Mail-Kontrolle Kameraden Abmelden
test fuer claudia <test@cg.uni-freiburg.de> Hilfe
INBOX Calendar Tasks Contacts fusammenfassung Ordner Dateien Motes Trash

Aklualisiert

calendar: Ordner Einstellungen

Zugriffskontrolle )
Identifikator Suche Auswahlen Gelesen Markieren Einfugen Versenden Erstellen Loschen Administration

calendardemo @z uni-freiburg.de [ il il Fll E [ [ [

| [ [ [
[T Sichtbar fir mobile Gerate

Aktualisiert Zunicksetzen |: Aktualisieran ] L Auf Unterardner anwenden

Kalender abonnieren

Nun ist der Kalender freigegeben und calendardemo kann ihn sich abonnieren. Dazu geht er auf
Ordner und links oben auf 'Management'. Unter Alias gibt er einen Namen fur den fremden Kalender
und unter Ordnername den Pfad. Dieser Pfad beginnt immer mit ~ und dann
<mailboxname(@domain.uni-freiburg.de)>/<Kalendername>. In diesem Beispiel hier muss der Pfad
mit der ganzen Mailadresse eingegeben werden, da sich der fremde Kalender in einer anderen
Domain befindet. Aktualisieren drucken.
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Mew: E-Mail Termin Aufgabe Kontakt Gru Hatiz
CommuniGate fotiail Temmin Aufgabe Kontakt Gruppe Hotiz
_— B Y B TEMES Einstellungen E-Mail-Kontrolle Kameraden Abmelden
=calendardemo@rz.uni-frelburg.de= Hilfe
INBOX Calendar Tasks Contacts Zusammenfassung Ordner Dateien MNotes Trash
Management
Ordner-Alias [ algs Ordnemame
fremdcaltest “test@cguni-freiburg de/calendar
Ordner abonnieren Calendar]
| Zuricksetzen || Aktualisieren |
Zugriftskontrolle [|gentifikator Rechte delegieren  Anrufkontrolle  Administration  Erstellen
[ &
| Zuricksetzen || Akiualisieren |
Ordner 6ffnen  ~zemame/INBOX l Offnen

Der Kalender ist jetzt abonniert und erscheint in der Ansicht:

Heu: E-Mail Termin Auf Kontake Hotiz
CommuniGate - Aufgabe Gruppe
— A YETEMS Einstellungen E-Mailtonirolle Kameraden Abmelden
<calendardemo@rz.uni-frelburg.de> Hilfe:

INBOX Calendar Tasks Contacts Zusammenfassung

Ordner Dateien Modes Trash

Management | Ordner 1211 von 200M benutst
l Erstellen _] Anzeigen | Filter: 4 Hachrichten angezeigt
E-Mails - Ordniar Grossa Hachrichten Heu Ungelosen

(& Calendari 1211 1 1
INBOX 0 0

& Tash 1] o

0D fremdcaltest 9308 3

Nun mochte calendardemo noch einen fremden Kalender einbinden, diesmal aus der gleichen
Domain. Der andere muss den Kalender wieder wie oben freigeben und er kann dann abonniert

werden:

CommuniGate

s Y BT E M 8

Meu: E-Mail Termin Aufgabe HKontakt Gruppe Hotiz
Einstellungen E-Mail-Kontralle Hameraden Abmelden

=calendardemoi@rz.uni-freiburg.de> Hilfe

INBOX Calendar Tasks Contacts Fusammenfassung

Ordner Dateien Notes Trash

Management

Ordner-Alias | Ajigs
fremdcaltest
fremdcalheroldtest

Ordnemame
“test@cguni-freiburg dejcalenda

“herald test/meincalender

QOrdner abonnieren Calendarl

| Zuriicksetzen | | Akwalisieren |

Lugrifiskontrolle |40 tifikator

Rechte delegieren Anrufkontrolle Administration Erstellen
el

Ordner &ffnen  ~yzemame/INBOX

[Ginen ]

| Zuricksetzen || Aktualisieren |

Jetzt sind die beiden Kalender abonniert:
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co” ,1 “ 1 uniGate MNeu: E-Mail Termin Aufgabe Kontakt Gruppe Hotiz
B Y B T E M B Einstellungen E-Mail-Kontrolle Kameraden Abmeldsen
<calendardemo@rz.uni.fraiburg.de> Hilfe
INBOX Calendar Tasks Contacts Fusammenfassung Ordner Dateien MNotes Trash
Management Ordner 1241 won 300M benutzt
Erstellen Anzeigen Filter: 5 Machrichten angezeigt
E-Mails - Ordner Griosse Nachrichten HNeu Ungelesen
[ Calendart 1211 1 1
INBOX 0 0
& Trash 0 0
& fremdealheroldiest 800 1
= fremdcaltest 9308 3

Kalender mit dem PC-/Apple-Client oder
mobilen Geraten nutzen

Sie konnen den Kalender auf Ihrem PC/Apple komfortabler nutzen. Insbesondere haben Sie dann auch
die Kalender, die fur Sie freigegeben sind, farblich unterscheiden auf einen Blick. Die Konfiguration
wird auf den folgenden Seiten beschrieben:

e CommuniGate-Kalender in Thunderbird
e CommuniGate-Kalender in Outlook mit MAPI-Connector
e CommuniGate-Kalender in Apple iCal nutzen

E-Mail - Artikellbersicht, Artikel zum tag: kalender
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