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CommuniGate - Webmail

Zum Mailserver gibt es einen einfachen Zugriff mittels Webmail-Interface. Mit dieser Webmail-
Zugriffsmoglichkeit konnen Sie von Uberall in der Welt (Internetanschluss vorausgesetzt) auf lhre E-
Mails auf dem zentralen Mailserver der Universitat Freiburg zugreifen.

Sie geben dazu in ihrem Web-Browser (z.B. Firefox, Internet Explorer usw.) die Adresse:
https://mail.uni-freiburg.de
Dort loggen Sie sich mit lhrer vollstandigen Email Adresse und dem zentralen Passwort ein.

Sie kénnen schon beim Einloggen die Sprache und das Layout auswahlen, es aber auch in den
Einstellungen fest einstellen.

Hier wird das default Layout 'Basic' beschrieben. Nach dem Einloggen stellt sich das Layout
folgendermalen dar:
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Unter Ordner findet man die Ubersicht tber die Ordner/Folder:
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Im Folgenden werden die Punkte genauer erklart.

Hinweis: unter 'Hilfe' gibt es aus jeder Seite ausfuhrliche Hilfeseiten zu den jeweiligen Themen (in
englischer Sprache).

Neu: E-Mail | Kontakt | Gruppe | Notiz

E-Mail: E-Mail verfassen und senden

Kontakt: Kontakt anlegen

Gruppe: Gruppe anlegen fur einen contact folder (Adressbuch)

Notiz: Notiz verfassen (der Ordner 'Notes' wird bei der ersten Notiz automatisch generiert).

Einstellungen: Allgemein | Kennwort | Ordner | E-Mail
verfassen | Kontakte | Sichere E-Mail

¢ Allgemein: Einstellungen bzgl. Sprache, CommuniGate - Webmail: Ansicht und Layout andern
und Zeichensatz

Kennwort: Passwort andern ist hier normalerweise nicht maglich, dazu bitte
https://myaccount.uni-freiburg.de/uadmin/login verwenden.

Ordner: CommuniGate - Webmail: Loscheinstellungen andern, Ordneranzeige,
Nachrichtenanzeige.

E-Mail verfassen: Absender-Einstellungen, Signatur. Ordner festlegen, in die die gesendeten E-
Mails, die Notizen und die Entwurfe gespeichert werden sollen

Kontakte: festlegen des Hauptadressbuchs und des Hauptkontaktordners

e Sichere E-Mail: Mails signieren und verschlisseln

E-Mail-Kontrolle: Ferienbenachrichtigung | Weiterleitung |
Regeln

e Ferienbenachrichtigung und E-Mail Weiterleitung

Sie kénnen uber die Webmail-Oberflache Communigate Pro eine automatische
Ferienbenachrichtigung einrichten. Rufen Sie in lnrem Web-Browser die Adresse
https://mail.uni-freiburg.de auf. Als login benutzen Sie lhre vollstandige Email Adresse.

Unter dem Menupunkt , E-Mailkontrolle” bzw. ,Mail control” (bei englischem Interface) stellen Sie die
Ferienbenachrichtigung ein. Empfehlenswert ist, hier gleich ein Enddatum zu setzen, ab wann die
Meldung wieder deaktiviert werden soll. Sie konnen an gleicher Stelle auch eine E-Mail-Weiterleitung
einrichten, sofern eintreffende Mails z. B. wahrend der Urlaubszeit an Ihre Vertretung geleitet werden
sollen.

e Regeln: Mails nach bestimmten Kriterien filtern, z.B. Spam, Mailinglisten, Systemmeldungen
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Weitere Moglichkeiten

von der Seite ,,Ordner*:

Management:

e Ordner-Alias: hier besteht die Mdglichkeit, fremde Ordner einzubinden (Mailbox sharing). Diese
Ordner mussen zunachst in der fremden Mailbox freigegeben werden (s.u.).

Erstellen: E-Mails | Adressbuch | Notizen

¢ Anlegen von Ordnern, Adressbuchern und Notizordnern

von einem eigenen Ordner unten auszuwahlen:

Ordner Einstellungen

Zugriffskontrolle (Mailbox freigeben/sharen). Hier geben Sie an, welche Rechte Sie fir diesen
Ordner an eine anderes Mail-Konto vergeben.

Ordner I6schen

Ordner umbenennen

Alle Nachrichten loschen
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weitere Infos

http://www.rz.uni-freiburg.de/go/email
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